Сведения о сумме выплат и иных вознаграждений, начисляемых плательщиками страховых взносов - страхователями в пользу физического лица, представляются страхователями один раз в год, в отчетный период за календарный год.

Сопровождаются формой АДВ-6-4. Перечень реквизитов и правила их заполнения.

┌────────────────┬──────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│    Реквизит    │        Правила заполнения        │   Обязательность    │

│                │                                  │     заполнения      │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Фамилия,    имя,│Реквизиты      указываются       в│Заполняется          │

│отчество        │именительном падеже               │обязательно          │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Страховой номер │Указывается    страховой     номер│Заполняется          │

│                │индивидуального   лицевого   счета│обязательно          │

│                │застрахованного лица              │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Отчетный период │Указывается    календарный    год,│Заполняется          │

│                │сведения за который  содержатся  в│обязательно          │

│                │форме                             │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Код    категории│Заполняется   в   соответствии   с│                     │

│застрахованного │одноименным        классификатором│                     │

│лица            │параметров  (Приложение  N   1   к│                     │

│                │настоящей Инструкции)             │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Договор     (тип│Символом "X"  отмечается  одно  из│                     │

│договора),      │следующих значений:               │                     │

│заключенный    с│                                  │                     │

│застрахованным  │                                  │                     │

│лицом:          │                                  │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│                │"трудовой"   -   заполняется    по│                     │

│                │застрахованным   лицам,    которым│                     │

│                │плательщики   страховых    взносов│                     │

│                │осуществляют  начисления  в   виде│                     │

│                │выплат и иных вознаграждений в  их│                     │

│                │пользу по трудовым договорам      │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│                │"гражданско-правовой"            -│                     │

│                │заполняется   по    застрахованным│                     │

│                │лицам,     которым     плательщики│                     │

│                │страховых   взносов   осуществляют│                     │

│                │начисления в виде  выплат  и  иных│                     │

│                │вознаграждений  в  их  пользу   по│                     │

│                │гражданско-правовым договорам     │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Тип сведений    │Символом "X"  отмечается  одно  из│Заполнять обязательно│

│                │следующих значений:               │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│                │- "исходные"  -  сведения,  первый│                     │

│                │раз  подаваемые  страхователем  за│                     │

│                │застрахованное лицо               │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│                │-  "корректирующие"  -   сведения,│                     │

│                │подаваемые с целью изменения ранее│                     │

│                │поданных сведений о застрахованном│                     │

│                │лице за указанный отчетный период │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│                │"отменяющие"      -      сведения,│                     │

│                │подаваемые с целью  полной  отмены│                     │

│                │ранее    поданных    сведений    о│                     │

│                │застрахованном лице  за  указанный│                     │

│                │отчетный период                   │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Сведения       о│                                  │                     │

│плательщике     │                                  │                     │

│страховых       │                                  │                     │

│взносов        -│                                  │                     │

│страхователе:   │                                  │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Регистрационный │Указывается  номер,  под   которым│Заполнять            │

│номер ПФР       │работодатель  зарегистрирован  как│обязательно.         │

│                │плательщик  страховых  взносов,  с│Регистрационный номер│

│                │указанием кодов региона  и  района│ПФР сообщается       │

│                │по классификации, принятой в ПФР  │работодателю         │

│                │                                  │территориальным      │

│                │                                  │органом ПФР          │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Наименование    │Указывается  краткое  наименование│Заполнять обязательно│

│организации     │организации                       │                     │

│(краткое)       │                                  │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ИНН             │Указывается      идентификационный│Заполнять обязательно│

│КПП             │номер            налогоплательщика│                     │

│                │работодателя   и    код    причины│                     │

│                │постановки на учет                │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Сведения о сумме│Указывается сумма  выплат  и  иных│Заполнять в случае   │

│выплат  и   иных│вознаграждений,        начисляемых│наличия в течение    │

│вознаграждений  │плательщиками страховых  взносов -│отчетного периода    │

│                │страхователями      в       пользу│сведений.            │

│                │физического   лица   за   отчетный│Указание итоговых    │

│                │календарный   год   с   помесячной│значений обязательно │

│                │разбивкой в рублях и копейках     │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Сумма  выплат  и│Указывается сумма  выплат  и  иных│Заполнять в случае   │

│иных            │вознаграждений,        начисленных│наличия в течение    │

│вознаграждений, │плательщиками страховых взносов  в│отчетного периода    │

│начисленных    в│пользу физического лица  в  рамках│сведений.            │

│пользу          │трудовых отношений,  в  том  числе│Указание итоговых    │

│физического лица│трудовых договоров, и  гражданско-│значений обязательно │

│                │правовых   договоров,    предметом│                     │

│                │которых является выполнение работ,│                     │

│                │оказание   услуг,   а   также   по│                     │

│                │договорам    авторского    заказа,│                     │

│                │договорам      об       отчуждении│                     │

│                │исключительного      права      на│                     │

│                │произведения  науки,   литературы,│                     │

│                │искусства,            издательским│                     │

│                │лицензионным            договорам,│                     │

│                │лицензионным      договорам      о│                     │

│                │предоставлении права использования│                     │

│                │произведения  науки,   литературы,│                     │

│                │искусства                         │                     │

├────────────────┼──────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│Из    них     на│Указывается сумма  выплат  и  иных│Заполнять в случае   │

│которые         │вознаграждений,        начисленных│наличия в течение    │

│начислены       │плательщиками страховых взносов  в│отчетного периода    │

│страховые взносы│пользу   физического   лица,    на│сведений.            │

│на  обязательное│которые  плательщиками   страховых│Указание итоговых    │

│пенсионное      │взносов - страхователями начислены│значений обязательно │

│страхование     │страховые взносы  на  обязательное│                     │

│                │пенсионное страхование            │                     │

└────────────────┴──────────────────────────────────┴─────────────────────┘

