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Порядок регистрации изменений
учредительных документов

Проводите общее собрание участников общества

Принимаете решение о внесении изменений в учредительные документы

Оформляете протокол общего собрания участников общества

Подготавливаете новую редакцию устава компании

Заверяете новую редакцию устава у нотариуса

Оплачиваете государственную пошлину

Составляете заявление по форме № Р13001

Заверяете подпись заявителя у нотариуса

Представляете пакет документов на регистрацию изменений в ИФНС по месту учета

 Если новый адрес фирмы подведомственен 
другой инспекции, то в прежней обязательно 

проводите сверку расчетов с бюджетом

В ИФНС вам выдают 
расписку в получении 

документов
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Смена адреса фирмы – операция прошла успешно!

Инспекция направляет сообщение об изменении 
учредительных документов для размещения 

информации на сайте ФНС

Специалисты ИФНС проверяют пакет документов 
на комплектность и правильность оформления

Инспекция принимает 
решение 

о государственной 
регистрации изменений

Если ошибок нет Если ошибки есть

Инспекция выносит решение об отказе 
в государственной регистрации

Вы можете 
обжаловать 

решение

Исправляете ошибки и вновь 
представляете пакет 

документов

В течение не более чем пяти рабочих дней со дня 
представления документов инспекция вносит запись 

в ЕГРЮЛ

Если выявлены ошибки после 
регистрации изменений

Не позднее рабочего дня, 
следующего за днем регистрации, 

ИФНС выдает свидетельство 
о внесении записи в ЕГРЮЛ и выписку 

из госреестра

Представляете заявление по форме № Р14001




